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                                                                                            招聘信息登记表
                                                 
                         

                                                                                                招聘信息登记表 

附表:招聘职位表                                  
                              职位名称  　       　 　   

	一、职位要求

	性  别
	□男   □女   □不限
	年  龄
	□20-30 □31-35 □36-40 □41-50  □51-55  □不限

	户籍地
	
	婚  姻
	□未婚         □已婚未育 

□已婚已育     □不限

	民  族
	□不限 □汉
□其他        
	政治面貌
	□中共党员     □共青团员 

□其他         □不限

	学     历
	专     业

	□不限 □博士 □硕士 □双学士
□本科 □大专 □高职 □其他      
	□经济学类  □工商管理类  □医学类 

□语言文学  □电子信息类  □机械类 

□财会类    □法学类      □农业类

□土建类    □其他            （注）

	是否需要
留学经历
	  □是   □否
	

	工作经历

	领  域
	担任职务
	专业年限

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	技能、职称

	语
言
能
力
	掌握

程度

语种   
	综合

能力
	听说

能力
	读写

能力
	相关证书、等级水平

	
	英 语
	□精通 

□熟练

□一般
	□精通

□熟练

□一般
	□精通 

□熟练 

□一般
	□CET     级 □TEM     级

□PETS    级 □IELTS     
□TOEFL      □其他      

	
	
	□精通 

□熟练

□一般
	□精通 

□熟练

□一般
	□精通 

□熟练

□一般
	

	
	
	□精通 

□熟练

□一般
	□精通 

□熟练

□一般
	□精通 

□熟练

□一般
	

	计算机水平
	□国家    级         □其他                      （注）

	专业职称
	□不限    □初级   □中级   □高级 

职称名称                       （注）

	其他技能
	

	补充要求
	

	二、薪酬福利待遇

	合同期限
	试用期限

	□1年  □2年   □3年

□4年  □5年   □其他         (注)
	□1个月 □2个月 □3个月 

□4个月 □5个月 □6个月

	每周工作时间

	□做五休二      □做一休一    □翻班制，翻    班    □其他，做   休      

	薪     酬

	试用期           元/月（人民币）        正式录用        元/月（人民币）

	单位为员工缴纳：□城保        □镇保     □综合保险 □公积金

□补充公积金  □商业保险 □其它                （注）

	单位为员工提供：□奖金        □加班工资 □年底双薪

                □每周双休    □年休假   □培训      

□免费午餐    □班车     □其他福利          (注)    

	备注：

	三、单位需提供的材料 

	1、单位营业执照     复印件                                       一份

2、组织机构代码证   复印件                                       一份

3、其它                                                          一份
4、其它                                                          一份 

	四、收费标准

	职位收费标准为：                   

	甲方单位签章：                       乙方单位签章：
填表日期：   年   月   日            填表日期：   年   月   日


注：请用水笔填写，字迹工整。
上海漕河泾开发区人力资源服务有限公司 制

